
Załącznik do ZW NR 142/2025

OBIEG DOKUMENTÓW ORAZ TERMINY DOKONYWANIA OKREŚLONYCH CZYNNOŚCI
W TRAKCIE OCENY OKRESOWEJ NAUCZYCIELI AKADEMICKICH W  POLITECHNICE

 WROCŁAWSKIEJ

1. Ocena okresowa nauczycieli akademickich w Politechnice Wrocławskiej rozpoczyna się
1 marca 2026 r. i kończy się 1 czerwca 2026 r.

2. Przy ocenie okresowej zastosowanie mają szczegółowe kryteria wystawiania cząstkowych
ocen pozytywnych nauczycielom akademickim określone w ZW 22/2023 z dnia 27 lutego
2023 r. w sprawie szczegółowych kryteriów wystawiania cząstkowych ocen pozytywnych
nauczycielom akademickim (zmiana Pismem Okólnym nr.43/2025 z dnia 26 listopada
2025 r. w sprawie sprostowania błędów w Zarządzeniu Wewnętrznym 22/2023 z dnia 27
lutego 2023 r. w sprawie szczegółowych kryteriów wystawiania cząstkowych ocen
pozytywnych nauczycielom akademickim) .

3. W terminie do dnia 20 lutego 2026 r. oceniający informuje nauczyciela akademickiego na
piśmie o terminie złożenia dokumentacji wymienionej w §3 ust.1 Regulaminu oceny
okresowej nauczycieli akademickich Politechniki Wrocławskiej (zał. do ZW 21/2023),
zwanego dalej „Regulaminem”, który upływa dnia 10 marca 2026 r.

4. Brak materiałów, o których mowa w pkt. 3 nie jest przeszkodą dla przeprowadzenia
oceny nauczyciela akademickiego, jeżeli nie przyczynił się on do ich braku. W takim
przypadku oceniający biorą pod uwagę wszystkie fakty, które są im znane z racji
zatrudnienia ocenianego w Uczelni i pełnionych przez niego funkcji, w szczególności
wykaz dorobku zarejestrowany w systemie dokumentacji Uczelni.

5. Nauczyciel akademicki przedstawia dokumenty wymagane do oceny (§3 ust.1
Regulaminu) osobie oceniającej w terminie do dnia 10 marca 2026 r., według
właściwości określonych w §2 ust. 1-2 Regulaminu. Oceniający otrzymuje również
informacje o wynikach hospitacji oraz ankiet studenckich.

6. Oceniający opracowuje ocenę każdej z form działalności wymienionej w postanowieniach
§5 Regulaminu, z uwzględnieniem zapisów zawartych w §11 - 21 Regulaminu oraz
szczegółowych kryteriów wystawiania cząstkowych ocen pozytywnych nauczycielom
akademickich (ZW 22/2023 -zmiana Pismem Okólnym nr .43/2025 z dnia.26
listopada2025 r. w sprawie sprostowania błędów w Zarządzeniu Wewnętrznym 22/2023
w sprawie szczegółowych kryteriów wystawiania cząstkowych ocen pozytywnych
nauczycielom akademickim). Na tej podstawie formułuje oceny cząstkowe w każdym
z ocenianych obszarów aktywności oraz jedną ocenę ogólną pracownika (zgodnie z
zasadą określoną w §8 ust. 1 Regulaminu). Ocenie ogólnej musi towarzyszyć
uzasadnienie opinii oceniającego.

7. Dyrektorzy instytutów i kierownicy katedr przedstawiają dziekanowi zbiorcze wyniki
oceny, a całość dokumentacji przekazują do wydziałowej komisji oceniającej w terminie
do dnia 31 marca 2026 r.

8. Dyrektorzy jednostek ogólnouczelnianych przekazują właściwemu prorektorowi zbiorcze
wyniki oceny, a całość dokumentacji do komisji oceniającej jednostki ogólnouczelnianej
w  terminie do dnia 31 marca 2026 r.

9. Dziekani przedstawiają Rektorowi zbiorcze wyniki dokonanych przez siebie ocen, a całość
dokumentacji przekazują do Rektorskiej Komisji Oceniającej w terminie do dnia 31 marca
2026 r.
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10. Dziekan/Prorektor/Rektor przedstawia wynik oceny nauczycielowi akademickiemu
w terminie do dnia 10 kwietnia 2026 r. i wyznacza termin 5 dni roboczych, w którym
nauczyciel akademicki zobligowany jest zapoznać się z oceną i jej uzasadnieniem.
Nauczyciel akademicki potwierdza fakt zapoznania się z oceną swoim podpisem,
złożonym na formularzu Ankiety Oceny Nauczyciela Akademickiego Politechniki
Wrocławskiej.

11. Nauczycielowi akademickiemu (z wyłączeniem prorektorów, dziekanów, dyrektorów filii
i dyrektorów jednostek ogólnouczelnianych), który zapoznał się z oceną, przysługuje
prawo wniesienia do właściwej komisji oceniającej zastrzeżenia do wystawionej oceny
w terminie 14 dni kalendarzowych od daty zapoznania się z oceną. Termin ten wydłuża
się o czas trwania usprawiedliwionej nieobecności w pracy.

12. Wydziałowa komisja oceniająca/komisja oceniająca jednostki ogólnouczelnianej/
Rektorska Komisja Oceniająca w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
dokumentów, tj. do dnia 14 kwietnia 2026 r., przedstawia dziekanowi/właściwemu
prorektorowi/Rektorowi opinię w sprawie zatwierdzenia ocen wystawionych przez
dyrektora instytutu, kierownika katedry/dyrektora jednostki ogólnouczelnianej/dziekana.
Jeśli do komisji wpłynęło zastrzeżenie nauczyciela akademickiego do oceny, termin na
jego rozpatrzenie przez komisję wynosi 14 dni kalendarzowych liczonych od dnia
wpłynięcia tego zastrzeżenia, najpóźniej do 15 maja 2026 r.

13. Dziekan, po zapoznaniu się z oceną sporządzoną przez dyrektora instytutu lub kierownika
katedry oraz opinią wydziałowej komisji oceniającej, a w razie wniesienia zastrzeżeń do
oceny, po rozpatrzeniu ich przez komisję, podejmuje w terminie 14 dni kalendarzowych
od otrzymania opinii komisji decyzję w przedmiocie zatwierdzenia oceny. Nauczyciel
akademicki otrzymuje świadectwo oceny, którego kopia jest przechowywana w jego
aktach osobowych.

14. Prorektor po zapoznaniu się z oceną sporządzoną przez dyrektora jednostki
ogólnouczelnianej oraz opinią komisji oceniającej ogólnouczelnianej jednostki
organizacyjnej/Rektor po zapoznaniu się z oceną sporządzoną przez dziekana oraz opinią
Rektorskiej Komisji Oceniającej, a w razie wniesienia zastrzeżeń do oceny, po
rozpatrzeniu ich przez komisję, podejmuje w terminie 7 dni kalendarzowych od
otrzymania stanowiska komisji decyzję w przedmiocie zatwierdzenia oceny. Nauczyciel
akademicki otrzymuje świadectwo oceny, którego kopia jest przechowywana w aktach
osobowych nauczyciela akademickiego.

15. Nauczycielowi akademickiemu przysługuje prawo odwołania od wyniku oceny do
Rektora w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania świadectwa za
pośrednictwem odpowiednio dziekana/prorektora.

16. Rektor przekazuje odwołania do Senackiej Komisji Odwoławczej wraz z dokumentacją
oceny celem przygotowania stanowiska.


