Zatacznik nr 1 do ZW 109/2022

Procedura organizacji egzaminéw dyplomowych w trybie stacjonarnym

L Warunki organizacji egzaminow dyplomowych w trybie stacjonarnym

1.

3.

Egzaminy dyplomowe co do zasady odbywaja si¢ w trybie stacjonarnym przed komisja
egzaminu dyplomowego, zwang dalej ,.komisja”, wyznaczong przez dziekana zgodnie
z Regulaminem studiéw na Politechnice Wroctawskie;j.

Czlonkowie komisji w czasie egzaminu powinni znajdowac si¢ w sali, w ktorej beda
przeprowadzane egzaminy.

Nadzor nad prawidlowym 1 bezpiecznym przeprowadzeniem egzamindw
dyplomowych w trybie stacjonarnym sprawuje dziekan.

I1. Dopuszczenie i wyznaczenie terminu egzaminu dyplomowego w trybie stacjonarnym

1.

Do egzaminu dyplomowego w trybie stacjonarnym moze zosta¢ dopuszczony student,

ktory spetnil wszystkie wymagania okre§lone w § 37 ust. 1 Regulaminu studiow

na Politechnice Wroctawskiej, tj.:

a. zrealizowal program studiow (§ 36 ust. 2 Regulaminu studiéw na Politechnice
Wroctawskiej),

b. uzyskat pozytywna ocene pracy dyplomowej (§ 35 ust. 15-17 Regulaminu studiow
na Politechnice Wroctawskiej),

c. ztozyl wszystkie wymagane przez dziekana dokumenty.

Termin egzaminu dyplomowego w trybie stacjonarnym moze by¢ wyznaczony

po dostarczeniu do dziekanatu wszystkich wymaganych dokumentow.

Wyznaczajagc termin egzaminu dyplomowego w trybie stacjonarnym nalezy

powiadomi¢ studenta oraz czlonkow komisji z odpowiednim wyprzedzeniem

(minimum siedem dni kalendarzowych przed data egzaminu) na adres poczty

elektronicznej, zarejestrowany w domenie Uczelni, o szczegdtach dotyczacych daty

1 godziny takiego egzaminu.

Studenta nalezy poinformowa¢ o technicznych aspektach zwigzanych z udziatem

1 przebiegiem egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie stacjonarnym

(w postaci krotkiej instrukcji lub informacji), a student ma obowigzek si¢ z nimi zapoznac

1 zastosowa¢ do wskazanych wymagan przed wyznaczonym terminem egzaminu

dyplomowego w trybie stacjonarnym. Takie informacje powinny by¢ przestane na jego

adres poczty elektronicznej albo ogloszone na stronie internetowej wydziatu.

I11. Z}ozenie pracy dyplomowej oraz wymaganych dokumentow

1.

Przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego praca dyplomowa powinna by¢
poddana procedurze weryfikacji przez Jednolity System Antyplagiatowy (JSA),
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

W przypadku konieczno$ci ztoZenia podpisu na dokumencie moze on by¢ ztoZzony
w postaci elektronicznej. Wowczas taki dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym.



3.
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W przypadku braku mozliwosci zlozenia na dokumencie podpisu w postaci
elektronicznej w ww. sposob, dokument nalezy wydrukowac 1 podpisa¢ wiasnoregcznie,
a nastepnie jego skan przesta¢ na wskazany przez dziekana adres poczty elektroniczne;j
dziekanatu, za§ dokument w postaci papierowej nalezy przestaé¢ poczta tradycyjna
lub kurierem na wskazany przez dziekana adres pocztowy dziekanatu lub zlozy¢
we wskazanym miejscu w siedzibie Uczelni, jezeli istnieje taka mozliwos¢.
Dokumenty podpisane w sposob, o ktorym mowa w ust. 2, jak i przestane w postaci
elektronicznej (ust. 3), nalezy wydrukowa¢ i1 zalaczy¢ do teczki akt osobowych
studenta.
Dziekan moze zdecydowacd, ze w celu wyznaczenia terminu egzaminu dyplomowego
w trybie stacjonarnym wszystkie ww. wymagane od studenta dokumenty niezbedne do
przygotowania i wydania dyplomu nalezy przestaé réwniez poczta tradycyjng
lub kurierem na wskazany przez dziekana adres pocztowy dziekanatu lub zlozy¢
we wskazanym miejscu w siedzibie Uczelni, jezeli istnieje taka mozliwos¢. Wowczas,
w celu przyspieszenia procedury zwigzanej z dopuszczeniem i wyznaczeniem terminu
egzaminu dyplomowego:
— student na wskazany przez dziekana adres poczty elektronicznej dziekanatu
ma obowiazek przesta¢ potwierdzenie nadania wymaganych dokumentow,
— opiekun pracy i recenzent dostarczaja do dziekanatu w postaci papierowej
wraz z podpisami opini¢ wraz z raportem z JSA oraz recenzj¢ pracy dyplomowe;.

Iv. Przebieg egzaminu dyplomowego w trybie stacjonarnym

1.

[99)

Przed przystapieniem do merytorycznej czesci egzaminu dyplomowego nalezy
zweryfikowa¢ tozsamos$¢ studenta na podstawie dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢ lub elektronicznej legitymacji studenckiej (ELS). W przypadku watpliwosci
co do tozsamosci studenta egzamin nie jest przeprowadzany, a przewodniczacy komisji
niezwlocznie informuje o tym studenta oraz dziekana.

Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w trybie indywidualnym.

Z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego komisja sporzadza protokot.

W przypadku konieczno$ci powtorzenia egzaminu dyplomowego z przyczyn
nielezacych po stronie studenta albo cztonka komisji, przewodniczacy komisji
niezwlocznie informuje dziekana, ktory wyznacza kolejny termin egzaminu. Termin
ten nie jest traktowany jako termin powtdrkowy. W takiej sytuacji, student moze ztozy¢
wniosek o zmiang trybu egzaminu na zdalny.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecno$ci studenta na egzaminie dyplomowym
w trybie stacjonarnym albo koniecznosci powtdrzenia egzaminu dyplomowego
dziekan podejmuje decyzje, czy egzamin dyplomowy, w tym takze powtarzany, nalezy
przeprowadzi¢ w trybie zdalnym, czy tez w trybie stacjonarnym.
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V. Protokot egzaminu dyplomowego

1. Niezwlocznie po zakonczeniu egzaminu dyplomowego w trybie stacjonarnym nalezy
zweryfikowac tres¢ protokotu egzaminu dyplomowego, poprawi¢ ewentualne biedy
oraz ztozy¢ podpisy.

2. W celu przygotowania dyplomu ukonczenia studiow uzupetiony protokét egzaminu
dyplomowego przewodniczacy komisji niezwlocznie sktada we wskazanym miejscu
w siedzibie Uczelni.



